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ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж» 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

зам. директора по НМР 

ГАПОУ "Волгоградский медицинский колледж" 

______________ Л.В. Елисеева 

"_____" ______________2020 

 

 

Инструкция для преподавателя  

по систематизации электронных учебно-методических комплексов 

преподаваемых дисциплин и междисциплинарных курсов по 

программам подготовки, реализуемым в ГАПОУ «Волгоградский 

медицинский колледж» 

 

1. Общие положения 

1.1  Электронные учебно-методические комплексы по дисциплинам 

/ЭУМК Д/ и междисциплинарным курсам /ЭУМК МДК/ представляют собой 

систематизированные электронныеобучающие, контролирующие и 

информационные материалы каждого преподавателя, выполняющего 

педагогическую нагрузку в текущем учебном году.  

1.2 ЭУМК Д и ЭУМК МДК предназначены для размещения на 

образовательной платформе 1С Корпоративный Портал ГАПОУ 

«Волгоградский медицинский колледж» в структуре Электронного учебно-

методического комплекса программы подготовки специалиста среднего звена 

/ЭУМК ППССЗ/ по каждой специальности подготовки.  

Электронный учебно-методический комплекс по каждой программе 

подготовки специалиста среднего звена /ЭУМК ППССЗ/ последовательно 

формируется из электронных учебно-методических комплексов 

преподавателей по дисциплинам и междисциплинарным курсам, которые на 

начальных этапах работы индивидуально систематизируются и формируются 

каждым преподавателем, апробируются в образовательном процессе 

1.4 Основная задача ЭУМК Д и ЭУМК МДК – оснащение учебного 

процесса учебно-методическими, информационными и другими 

материалами, способствующими внедрению инновационных педагогических 

технологий и активных методов обучения в преподавание дисциплины и 

междисциплинарного курса, правильному планированию и организации 

самостоятельной работы обучающихся и обеспечению информационного 

взаимодействия преподавателей и студентов на всех этапах образовательного 

процесса и при всех формах его организации,  включая элементы 

электронного и дистанционного обучения. 

1.9 Данная Инструкция регламентирует состав, структуру, требования к 

содержанию, разработке ЭУМК по дисциплине, междисциплинарному курсу, 

а также процесс и этапы работы по систематизации и подготовке 

электронных учебно-методических материалов преподавателей для 

последующего их включения в ЭУМК по ППССЗ в целом на Портале 

ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж». 
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2. Структура и содержание ЭУМК Д и ЭУМК МДК 

2.1 Каждый ЭУМК Д систематизирован по количеству тем, выделенных 

в рабочей учебной программе по данной дисциплине /см. Приложение 1/. 

2.2 Каждый ЭУМК МДК систематизирован по количеству тем, 

выделенных в рабочей учебной программе по профессиональному модулю и 

включает электронные учебно-методических материалов учебной практики, 

закрепленной по учебному плану за конкретным МДК /см. Приложение 2/. 

2.3 По каждой теме рабочей учебной программы в составе ЭУМК Д и 

ЭУМК МДК представлены следующие разделы/блоки /см. Приложения 1и 2/:  

-1 теоретический блок; 

-2  практический блок; 

-3 контрольно-измерительный блок; 

-4 информационный блок. 

2.4. Для ЭУМК МДК – предусмотрены электронные учебно-

методические материалы учебной практики по разделам МДК. 

 

3. Каждый из блоков представлен следующими материалами: 

3.1  Теоретический блок по каждой теме включает: 

-план лекционного занятия; 

-теоретический материал по вопросам лекции; 

-вопросы для самоконтроля усвоения теоретического материала; 

-презентацию. 

3.2 Практический блок по каждой теме включает: 

- план практического занятия; 

- приложения дидактических материалов для всех этапов практического 

занятия: вопросы для закрепления материала, тестовые задания, алгоритмы 

манипуляций, практические задания, инструкции для обучающихся по 

выполнению практических, лабораторных, семинарских заданий, образцы 

выполнения заданий, ситуационные задачи, критерии оценки и самооценки и 

др.; 

-дополнительные материалы – видео-, фото-, аудиоматериалы, 

материалы для организации самостоятельной работы обучающихся и др. (по 

усмотрению преподавателя). 

3.3 Контрольно-измерительный блок по каждой теме включает: 

- контрольно-измерительные материалы для текущего контроля; 

-контрольно-оценочные средства, позволяющие осуществить входной 

контроль, текущий контроль, итоговый контроль и самоконтроль по теме. 

3.4  Информационный блок по каждой теме включает: 

- список рекомендованной литературы;  

- ссылки на Интернет-ресурсы;  

- справочный материал; 

- дополнительный дидактический материал (фото-, видео-, 

аудиоматериалы и др.);  

- глоссарий;  

- инструкции по использованию программных средств и др. 
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3.5 Для ЭУМК МДК: 

-учебная практика – дневник учебной практики в соответствии с рабочей 

учебной программой, документация для заполнения студентами и др.  

 

4. Порядок разработки ЭУМК Д / ЭУМК МДК 

4.1. ЭУМК разрабатывается каждым преподавателем колледжа и 

филиала, имеющим педагогическую нагрузку на 2020-2021 учебный год по 

конкретной дисциплине, междисциплинарному курсу) в соответствии с 

учебным планом подготовки обучающихся по каждой специальности, сроку 

и форме обучения. 

4.2. Разработка ЭУМК Д или МДК вносится в План работы УМО и 

индивидуальные Планы работы преподавателей с установлением сроков 

готовности не позднее дня начала занятий по соответствующей дисциплине 

или МДК, УП. По утвержденному на семестр расписанию. 
Внимание: Последовательность готовности и размещения ЭУМК преподавателей 

должна предусмотреть приоритет за теоретическими разделами дисциплин и МДК, 

запланированных учебными планами на сентябрь 2020 года в связи с возможностью 

проведения лекций дистанционно. 

4.3 Систематизированные преподавателями колледжа и филиалов 

собственные учебно-методические и дидактические материалы /ЭУМК Д или 

ЭУМК МДК/ в соответствии с Приложением 1 или 2 последовательно 

рассматриваются на заседаниях УМО /в соответствии с расписанием на 

осенний и весенний семестр/. 

4.4 До начала занятий по расписанию преподаватель самостоятельно 

размещает систематизированный электронный материал в Макет 

Электронного учебно-методического комплекса программы подготовки 

специалиста среднего звена /ЭУМК ППССЗ/ по каждой специальности 

подготовки на Портале ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж». 

4.5 Для размещения ЭУМК Д или ЭУМК МДК в программе 1С 

Корпоративный Портал ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж» на 

специальный диск преподаватель использует  Инструкцию для 

преподавателя по работе на Портале ГАПОУ «Волгоградский медицинский 

колледж». 

5. Распределение ответственности 

5.1 Каждый преподаватель колледжа и филиала несет ответственность за 

качественную подготовку личных электронных образовательных ресурсов, за 

соответствие ЭУМК Д / ЭУМК МДК требованиям федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования, данного Положения, за сроки выполнения работы и 

использование личных электронных ресурсов в образовательный процесс 

ГАПОУ «Волгоградский медицинский колледж». 

5.2 Председатель УМО координирует работу преподавателейпо 

систематизации личных электронных образовательных ресурсов 

соответствующих дисциплин, МДК и обеспечивает мониторинг и 

взаимодействие с курирующимметодистом по формированию ЭУМК 

преподавателями. 

5.3 Начальники и работники отдела практики (заведующий практикой) 
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координируют, консультируют и обеспечивают мониторинг формирования 

ЭУМК ПМ в части электронныхобразовательных ресурсов учебных, 

производственных и преддипломных практик. 

5.4 Курирующие УМО методисты несут ответственность за подготовку 

инструктивных материалов для преподавателей, мониторинг предоставления 

готовых ЭУМК и обеспечивают консультирование исполнителей в процессе 

работы. 

5.5 Начальник информационного отдела обеспечивает 

функционирование Портала ГАПОУ «Волгоградский медицинский 

колледж»,регистрацию доступа преподавателей и консультирование 

преподавателей по работе на Портале. 

 

6. Приложения: 

- приложение 1. ЭУМК дисциплины 

- приложение 2. ЭУМК междисциплинарного курса (МДК)/раздела МДК/ 

 

 

 

 

 

 

Составитель:  начальник отдела по управлению качеством образования 

ГАПОУ "Волгоградский медицинский колледж" 

 __________  Авчухова Л.В. 

16.07.2020 
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Приложение 1. ЭУМК дисциплины 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

теоретический блок: 

-план лекционного занятия; 

-теоретический материал  по вопросам лекции; 

- презентация; 

- вопросы для усвоения материала и самоконтроля; 

- возможны по усмотрению преподавателя дополнительные 

материалы – видео, фотоматериалы, материалы для 

организации самостоятельной работы обучающихся и др.  

тема №1:  

название 

Дисциплина:  

название 

контрольно-измерительный блок: 

- контрольно-измерительные материалы текущего контроля,  

-контрольно-оценочные средства, позволяющие осуществить 

входной контроль, текущий контроль, итоговый контроль, 

самоконтроль по теме.  

 

информационный блок: 

- список рекомендованной литературы;  

- ссылки на Интернет-ресурсы;  

- справочный материал; 

- дополнительный дидактический материал (фото-, видео-, 

аудиоматериалы и др.);  

- глоссарий;  

- инструкции по использованию программных средств и др. 

практический блок: 

-план практического занятия; 

-приложения дидактических материалов для всех этапов 

практического занятия – вопросы для закрепления 

материала, тестовые задания, алгоритмы манипуляций, 

практические задания, инструкции для обучающихся по 

выполнению практических, лабораторных, семинарских 

заданий, образцы выполнения заданий, ситуационные 

задачи, критерии оценки и самооценки и др.; 

- возможны по усмотрению преподавателя дополнительные 

материалы – видео, фото- аудиоматериалы, материалы для 

организации самостоятельной работы обучающихся и др. 

Специальность: 

название, форма обучения на базе 9кл или 11кл 

 

тема №2: 

название 

тема №3 и т.д.: 

название 

теоретический 

блок: 

…………………… 

практический 

блок: 

…………………… 

контрольно-

измерительный 

блок: 

…………………… 

информационный 

блок: 

…………………… 

теоретический 

блок: 

…………………… 

 

практический 

блок: 

…………………… 

 

контрольно-

измерительный 

блок: 

…………………… 

 

информационный 

блок: 

…………………… 

 



 

Приложение 2. ЭУМК междисциплинарного курса (МДК)/раздела МДК/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специальность: 

название, форма обучения на базе 9кл или 11кл 

 

Междисциплинарный курс (МДК): 

название 

 

тема №1:  

название 

Учебная 

практика 

тема №2: 

название 

тема №3 и т.д.: 

название 

теоретический блок: 

-план лекционного занятия; 

-теоретический материал  по 
вопросам лекции; 

- презентация; 

- вопросы для усвоения материала 
и самоконтроля; 

- возможны по усмотрению 

преподавателя дополнительные 
материалы – видео, 

фотоматериалы, материалы для 

организации самостоятельной 

работы обучающихся и др.  

теоретический 

блок: 

…………………… 

теоретический 

блок: 

…………………… 

электронный 

дневник учебной 

практики в 

соответствии с 

рабочей 

программой 

 

практический блок: 

-план практического занятия; 
-приложения дидактических 

материалов для всех этапов 

практического занятия – вопросы 
для закрепления материала, 

тестовые задания, алгоритмы 

манипуляций, практические 
задания, инструкции для 

обучающихся по выполнению 

практических, лабораторных, 
семинарских заданий, образцы 

выполнения заданий, 

ситуационные задачи, критерии 
оценки и самооценки и др.; 

- возможны по усмотрению 

преподавателя дополнительные 
материалы – видео, фото- 

аудиоматериалы, материалы для 

организации самостоятельной 

работы обучающихся и др. 

практический 

блок: 

…………………… 

практический 

блок: 

…………………… 

 

контрольно-

измерительный 

блок: 

……………………. 

контрольно-

измерительный 

блок: 

……………………. 

контрольно-измерительный 

блок: 

- контрольно-измерительные 
материалы текущего контроля,  

-контрольно-оценочные средства, 

позволяющие осуществить 
входной контроль, текущий 

контроль, итоговый контроль, 

самоконтроль по теме.  

 

информационный блок: 

- список рекомендованной 
литературы;  

- ссылки на Интернет-ресурсы;  

- справочный материал; 
- дополнительный дидактический 

материал (фото-, видео-, 

аудиоматериалы и др.);  
- глоссарий;  

- инструкции по использованию 

программных средств и др. 

информационный 

блок: 

…………………….. 

информационный 

блок: 

…………………….. 

 


